Jednaci fad Zastupitelstva obce Zhof
schvaleny usnesenim Zastupitelstva obce Zhof

¢islo 02-02-23/4 ze dne 23.2.2023

Zastupitelstvo obce Zho¥ (dale jen ,,zastupitelstvo®) vydava v souladu s § 96 zékona ¢.
128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozdgjsich predpist (dale jen ,,Zakon o
obcich®) tento Jednaci ¥ad Zastupitelstva obce Zhot (déle jen Jjednaci fad*):

CL1
Uvodni ustanoveni
Jednaci ¥ad upravuje naleZitosti pfpravy, svolavani a priibéhu zasedani zastupitelstva, prava
a povinnosti Glastnikd zasedani, vyhotovovani zépisu ze zasedani a daldf organizaCni
zaleitosti souvisejici s &innosti zastupitelstva. Jednaci fad i vlastni zasedani zastupitelstva se
¥idi pravnim fadem Ceské republiky, zejména zakonem o obcich.

CL.2
Pravomoci zastupitelstva

1. Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech samostatne plisobnosti obce dle zdkona (zejména
zékona o obcich). Zastupitelstvo rozhoduje o zéleZitostech pfenesené pusobnosti, stanovi-
li tak zékon o obcich & zvlastni pravni pfedpis.

2. Mimo pravomoci vyhrazenych zastupitelstvu zdkonem o obcich si zastupitelstvo miZe
vyhradit i dal3i pravomoci v samostatné piisobnosti, nejsou-li zdkonem vyhrazeny jinému
organu.

CL3
Svolani zasedani zastupitelstva
1. Zastupitelstvo se schézi dle potieby, nejméné viak jedenkrat za 3 mésice.
2. Zasedani zastupitelstva se konaji v izemnim obvodu obce Zhof, prevazné v budove ouU
¢p.l



. Zasedani zastupitelstva svolava starosta, v zdkonem stanovenych ptipadech mistostarosta,

poptipade jiny ¢len zastupitelstva.

. Pozada-1i o svolani zastupitelstva alesporti jedna tietina ¢lend zastupitelstva nebo hejtman

kraje, je starosta povinen svolat zasedani zastupitelstva tak, aby se konalo nejpozd€ji do
21 dndl ode dne, kdy byla Zadost doru¢ena obecnimu ufadu.

. Informaci o misté, dobé a navrzeném programu pfipravovaného zasedani zastupitelstva

zvetejni Obecni ufad obce Zhof na ufedni desce, stejné tak jako zpisobem umoZiiujicim
dalkovy pfistup (elektronickd tfedni deska pfistupna z webovych stradnek obce), a to vzdy
alesportt 7 dni pfed zasedanim zastupitelstva.

ClL 4
Priprava zasedani zastupitelstva

. Ptipravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta (popf. mistostarosta) ve spolupraci s

obecnim ufadem.

. Datum, ¢as a misto konani zasedani zastupitelstva stanovuje svolavatel (obvykle starosta).

Svolavatel (obvykle starosta) navrhuje program zasedani zastupitelstva a urCuje
odpovédnost za zpracovani a predlozeni odbornych podkladi pro zasedani zastupitelstva.
Pravo ptedkladat navrhy k zafazeni na potad jednani piipravovaného zasedani
zastupitelstva maji jeho ¢lenové a vybory.

. Navrhy na projedndni v zastupitelstvu se podavaji v pisemné formé elektronicky na e-

mailovou adresu obec.zhor@tiscali.cz, ptipadné v listinné podob€ prostiednictvim

podatelny obecniho ufadu tak, aby byly obecnimu ufadu doru¢eny nejpozdéji 10 dnti pied
zasedanim zastupitelstva, na kterém maji byt projednany. O zafazeni ndvrhi podanych v
pozd¢jsi lhité rozhodne zastupitelstvo v ivodu piislusného zasedani.

. Navrhy na projednani v zastupitelstvu musi obsahovat stru¢nou diivodovou zpravu,

konkrétni ndvrh usneseni a rdmcovou informaci o povaze piedkladané problematiky, na
jejimz zéklad¢ lze dospét ke konkrétnimu rozhodnuti zastupitele pti jeho hlasovani o
ndvrhu piisluSného usneseni. Starosta (popf. mistostarosta) ma mozZnost si v piipadé
nejasnosti vyzddat obsahlejsi materialy k navrhovanému bodu jednéni.

. Podkladové materidly pro jednani zastupitelstva se jednotlivym zastupitelim rozesilaji

elektronicky, a to nejpozdéji 5 dni pted piislu§nym zasedanim. Podkladové materidly si
1ze od obecniho Gfadu vyzadat rovnéz v listinné podobé.

CL5
Prava a povinnosti ¢lenu zastupitelstva

. Clen zastupitelstva je povinen zucastiiovat se zasedani zastupitelstva, popiipad¢ zasedani

jinych orgéanl obce, je-li jejich ¢lenem, plnit dkoly, které mu tyto organy uloZi, h4jit
zajmy obc¢anil obce a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohroZena vaZznost jeho funkce.

. Clen zastupitelstva oznamuje svoji neucast na zasedani zastupitelstva starostovi. Pozdni

pfichod ¢&i predéasny odchod ze =zasedani zastupitelstva oznamuje zastupitel
predsedajicimu zasedani a soucasné o této skute¢nosti uvédomuje zapisovatele, ktery tuto
skute¢nost zaznamena.

. Utast na zasedani zastupitelstva stvrzuji zastupitelé svym podpisem na prezenéni listing,

do niZ se zaznamendva rovnéZ piesny Cas pozdniho ptfichodu a pfedasného odchodu



(8]

zastupiteld ze zaseddni (zejména s ohledem na jejich piitomnost pfi hlasovani o
jednotlivych névrzich usneseni). Prezendni listina je nedilnou soudasti zapisu ze zasedani
zastupitelstva.

. Clen zastupitelstva, u n&hoz skuteénosti nasvéd¢uji, Ze by jeho podil na projednavani a

rozhodovéni urité zéleZitosti v orgénech obce mohl znamenat vyhodu nebo Gjmu pro néj
samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na
zéklad€ zékona nebo plné moci (stet zajm), je povinen sdélit tuto skutednost pied
zahéjenim jednéni orgdnu obce, ktery ma danou zaleZitost projednavat. Ozndmeni je vzdy
soutasti zépisu ze zaseddni zastupitelstva. Clen zastupitelstva, jenZ ucinil vy$e uvedené
oznameni o stietu z4jmi, hlasuje v dot¢ené véci bez omezeni.

. Clen zastupitelstva ma pfi vykonu své funkce pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty

na starostu, na ptedsedy vybor(, na statutarni organy pravnickych osob, jejichz
zakladatelem je obec, a na vedouci piispévkovych organizaci a organiza¢nich slozek, které
obec zaloZila nebo zfidila. Pisemnou odpovéd’ musi obdrzet do 30 dn.

. Clen zastupitelstva ma pfi vykonu své funkce pravo pozadovat od zaméstnanci obce

zatazenych do obecniho ufadu, jakoZ i od zaméstnancd pravnickych osob, které obec
zaloZila nebo zridila, informace o skute¢nostech, které souviseji s vykonem jejich funkce.
Informace musi byt poskytnuta nejpo#déji do 30 dni.

CL 6
Pribéh zasedani zastupitelstva

. Zasedani zastupitelstva fidi starosta, popfipad® mistostarosta & jiny &len zastupitelstva

(déle jen ,,pfedsedajici®).

. Zasedani zastupitelstva jsou vefejn4.
. Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-1i pfitomna nadpoloviéni vétsina viech jeho &lentl.
. Pfedsedajici zahaji zasedani zastupitelstva nejpozd&ji 15 minut po stanoveném zacatku

zasedani. Neni-li pfi zahdjeni jednéni zastupitelstva nebo v jeho pribéhu pFitomna
nadpolovi¢ni vétSina viech <&lend zastupitelstva, ukondi predsedajici zasedani
zastupitelstva. Do 15 dnii se kona jeho nahradni zasedani.

. V Gvodu zasedani predsedajici kon#tatuje usnadenischopnost zastupitelstva a navrhne

schvéleni programu zasedani. Ptedsedajici dale uréi zapisovatele z okruhu zamé&stnanct
obce zafazenych do obecniho ufadu a ptedlozi zastupitelstvu navrh na volbu dvou
ovéfovatell zdpisu z fad ¢leni zastupitelstva. Predsedajici sezndmi p¥itomné s rAmcovou
zpravou o ¢innosti organi obce a o plnéni tkold vyplyvajicich z usneseni pfijatych na
poslednim zaseddni zastupitelstva, pfipadné o vyfizeni dotazi & podnétd z tohoto
zasedani.

. O zafazeni navrhl na pofad jednani pfednesenych v priibéhu zasedani zastupitelstva

rozhodne zastupitelstvo.

. Jednotlivé body programu pfed jejich projednanim struén& uvede predsedajici, p¥padn&

predkladatel.

. Pfed zahdjenim rozpravy umozni pfedsedajici zdstupciim vyborti seznamit zastupitelstvo

se stanovisky vyborti k projedndvané problematice.



Rozprava

1. Viem vystupujicim udéluje, popiipadé odnima slovo piedsedajici.

2. Piedsedajici dusledné dba na vécny pribeh a pracovni charakter zasedani.

3. Starosta muZe k rozpravé prizvat jiné osoby, které maji vztah k projednavané
problematice, napiiklad odborniky, pracovniky statni spravy, zastupce obchodnich
spoleCnosti atd. O této skute¢nosti informuje zastupitelstvo nejpozdé€ji na zadatku
projednédvaného bodu. V ramci rozpravy ke konkrétnimu bodu se témto osobam udéluje
slovo jako ¢lenlim zastupitelstva. Zastupitelstvo mize rozhodnout, Ze pfijeti jinych osob
do rozpravy neumozni, na navrh kteréhokoliv ¢lena zastupitelstva, o tom se hlasuje na
zatatku projednavaného bodu.

4. Do rozpravy se zastupitelé i ostatni Gcastnici zasedani ptihlasuji viditelnym zvednutim
ruky. Pfihlasit se o slovo Ize pouze pied ukon¢enim rozpravy.

5. Ptedsedajici udé€li postupné slovo v§em piihlaSenym ¢lenim zastupitelstva, a to v potadi, v
jakém se pfihlasili o slovo. Pfednostné mize predsedajici udélit slovo predkladateli navrhu
projednavaného bodu programu.

6. Osobam piihlaSenym do rozpravy na zékladé opravnéni dle § 16, § 17 a § 36 zdkona o
obcich udéli ptedsedajici slovo po skonceni vystoupeni posledniho z ptihlasenych dle ¢l. 6
odst. 12, a to v potadi, v jakém se piihlésili o slovo.

7. Poz&da-li na zasedani zastupitelstva o slovo ¢len vlady nebo jim uréeny zéstupce, sendtor,

poslanec, nebo zastupce organi kraje, musi mu byt udé€leno.

8. Se souhlasem ptedsedajiciho mohou na zasedani zastupitelstva vystoupit i osoby v

jednacim fadu neuvedené, nerozhodne-li v konkrétnim ptipadé zastupitelstvo jinak.

9. Zastupitelé se mohou kdykoliv ptihlasit o slovo s technickou poznamkou, je-li jejim

obsahem upozornéni na poru$eni pravnich pfedpist, jednaciho fadu &i jinych
procedurélnich pravidel. Zastupiteli s technickou poznamkou je udé€leno pfednostni pravo
na vystoupeni ihned po skonéeni pravé probihajiciho projevu v délce max. 3 minuty.
10. Maximalni pocet vystoupeni téhoz fe¢nika k témuz bodu programu se stanovuje max. na
3 vstupy o jednotlivém vystoupeni neptesahujicich 5 min.

11.Ukonceni rozpravy muze navrhnout kterykoliv €len zastupitelstva. O navrhu na ukonceni
rozpravy se hlasuje ihned bez rozpravy. V ptipadé schvéleni ndvrhu na ukonceni rozpravy
bude umoZnéno vystoupit viem, kdo byli do rozpravy ptihlaSeni p¥ed poddnim navrhu na
jeji ukondent.

Hlasovani a usneseni

Zastupitelstvo rozhoduje vZdy hlasovanim. K platnému pfijeti usneseni zastupitelstva,
rozhodnuti nebo volb¢ je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny viech ¢lent zastupitelstva,
nestanovi-li v daném pfipad¢ zvlastni pravni p¥edpis jinak. Pfed kazdym hlasovanim
piedsedajici vZdy ovéfuje aktualni usnaSenischopnost zastupitelstva. Zjistény tdaj se uvede
do zapisu ze zasedani zastupitelstva. Pfed zahajenim hlasovani pfedsedajici seznami
zastupitelstvo s pfedmétem hlasovani a pieéte doslovné znéni navrhovaného usneseni.
Zastupitelstvo hlasuje zpravidla vefejn€, nestanovi-li zakon jinak. O navrhu hlasovat tajné
rozhoduje v kazdém jednotlivém ptipadé zastupitelstvo bez rozpravy. Kazdy ¢len
zastupitelstva hlasuje o pfedloZzeném navrhu osobné, v souladu se slibem zastupitele.



Hlasovani se provadi viditelnym zvednutim ruky, popfipad€ elektronickym zafizenim. V
priib&hu hlasovani maZe zastupitel hlasovat ,,PRO* navrh, ,,PROTI* ndvrhu, pfipadné se
-ZDRZET* hlasovani. Veskeré udaje o viech hlasovanich vSech zastupiteld se zaznamenavaji
do zapisu ze zasedani zastupitelstva. Pfedkladatel navrhu usneseni je povinen dbét o
maximalni struénost, vécnost, uréitost a srozumitelnost ptedkladaného navrhu. V ptipadé
ptedloZeni dopliiujicich ndvrhi, pozmé&iujicich ndvrhi ¢i protinavrhii (dale jen ,,alternativni
navrhy*) hlasuje zastupitelstvo nejprve o téchto alternativnich névrzich. Bylo-li alternativnich
navrhi pfedlozeno vice, hlasuje o nich zastupitelstvo v opa¢ném pofadi, nez v jakém byly
podany. Koneéna formulace usneseni zastupitelstva musi vzdy obsahové odpovidat
vysledkiim jednani zastupitelstva.

CL7
NeruSeny pribéh zasedani, poiadkova opatieni

1. Nikdo nesmi rusit prab&¢h zasedani zastupitelstva. Osoby, které svym jednanim hrubé
naruduji fadny pribéh zasedani zastupitelstva a které nereaguji na vyzvu piedsedajiciho k
napravé, mize piedsedajici vykéazat ze zasedaci mistnosti.

2. V pribéhu zasedani zastupitelstva udéluje a odnima slovo vSem vystupujicim pfedsedajici.
Predsedajici odnima slovo vystupujicim zejména, ujimaji-li se slova svévoln€, odchyluji-
Ii se zcela od tématu, prekracuji-li vymezeny €as pro své vystoupeni, poruSuji-li obsahem
svych vystoupeni pravni ¥ad Ceské republiky &i jednaci #ad, poptipadé, ma-li obsah jejich
vystoupeni vulgarni charakter.

CL8
Ukonceni zaseddni zastupitelstva

1. Byl-li pofad jednani probihajiciho zasedani zastupitelstva zcela vyCerpan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo, ukonéi pfedsedajici zasedani zastupitelstva.

2. Predsedajici rovnéz ukondi zasedani zastupitelstva, neni-li v dobé€ jeho zah4jeni ¢i v jeho
priibéhu ptitomna nadpoloviéni vétsina vSech ¢lent zastupitelstva. Do 15 dnl poté se
kond jeho nahradni zasedani.

CL9
Vybory

Zastupitelstvo zfizuje vybory jako své iniciativni a kontrolni orgény dle § 119zékona o
obcich. Sva stanoviska a navrhy predkladaji vybory zastupitelstvu. V souladu s § 117, odst. 2
zdkona o obcich zfizuje zastupitelstvo povinné finanéni a kontrolni vybor. Finanéni a
kontrolni vybory jsou nejméné tfi¢lenné. Jejich ¢leny nemohou byt starosta, mistostarosta, ani
osoby zabezpelujici rozpodtové a Gi¢etni prace na obecnim ufadu. Finan¢ni vybor provadi
kontrolu hospodafeni s majetkem a finanénimi prostiedky obce a plni dalsi ukoly, jimiz jej
povétilo zastupitelstvo. Kontrolni vybor kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva, dodrzovani
pravnich pfedpisti ostatnimi vybory a obecnim Gfadem na iseku samostatné plisobnosti a plni
dalsi kontrolni dkoly, jimiZ jej povéfilo zastupitelstvo. O provedené kontrole vybor
vyhotovuje zéapis, v némz uvede zejména pfedmét kontroly, zji§téné nedostatky a navrhy



opatfeni smétujici k jejich odst anéni. Zapis podepisuje kontrolu provadé&jici ¢len vyboru a
osoba, jejiz ¢innosti se kontrola tyka. Vybor pfedklada kontrolni zapis zastupitelstvu. K
zépisu pfipoji vyjadieni orgénuL popiipadé osob, jejichz ¢innosti se kontrola tyka.

CL. 10

Zapis ze zasedani zastupitelstva
O prib&hu zasedani zastupitelstva se potizuje zapis, ktery podepisuje starosta nebo
mistostarosta a ur€eni ové&fovatelé. Do zapisu ze zasedéni zastupitelstva se vzdy uvede:
a) datum a misto zasedani
b) pfesny &as zahdjeni a piesny ¢as ukondeni zasedani
¢) totoZnost predsedajiciho
d) totoZnost zapisovatele
e) totoZnost ovéfovatell zapisu
f) pocet pfitomnych ¢lent zastupitelstva (v&etné viech zmé&n b&hem zased4ni)
g) totoznost omluvenych a neomluvenych &lend zastupitelstva
h) schvéleny program jednéni zastupitelstva
1) struény pribeéh rozpravy véetné zékladni informace o vystupujicich
j) kompletni vycet podanych ndvrhi na usneseni
k) prubéh a vysledky hlasovani
1) schvalend znéni vSech ptijatych usneseni véetné jejich &iselnych oznadeni
m) vyCet vSech oznameni o stfetu zajma
n) dotazy, pfipominky a podnéty
0) datum potizeni zapisu.

1. Zapis ze zasedani zastupitelstva se vyhotovuje nejpozdéji do 7 dnii po skondeni zasedani a
je uloZen na obecnim tfadu k nahlédnuti. Ze zapisu se vyhotovuje vypis z usneseni do 10
dnd

2. Nedilnou soucasti zépisu je prezenéni listina z pfislu§ného zasedani zastupitelstva.
Samostatnou piilohou zapisu je rovnéZ obecnim ufadem zvefejnéna informace o misté, dobé

a navrzeném programu piipravovaného zasedani zastupitelstva s vyznatenim data
zvefejnéni na elektronické tfedni desce ptistupné z webovych stranek obce, stejné tak jako
data jejiho nasledného sejmuti.

3. Vypis z usneseni je v zdkonem pozadované Gpravé také k dispozici na webovych strankach
obce.

Zakon zejména vyZaduje odstranéni zdkonem chranénych daji, zejména osobni tdaje.

4. Ze zasedani zastupitelstva se pofizuje audiovizudlni zdznam jen v pfipad€ nutnosti a
slozitosti schvaleného programu a o potizeni zaznamu se rozhoduje na dané aktualni schiizi,

jehoZz zakonné upravend verze je k dispozici po dobu nejméné 10 let uloZena na obecnim
utadé Zhot.

5. O pifpadnych namitkéch ¢lent zastupitelstva (popt. ovéfovatel zapisu) proti zapisu ze
zasedani zastupitelstva rozhodne na svém nejbliz§im zasedani zastupitelstvo. Piipadné
namitky ¢lena zastupitelstva 1ze uplatnit toliko jen do skonéeni nejbliZ§iho zasedani
zastupitelstva



CL 11
Kontrola plnéni usneseni zastupitelstva
Kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva zabezpetuje kontrolni vybor. Pisemnou vystupni

zpravu o své ¢innosti podava kontrolni vybor pravidelné zastupitelstvu kazdé &tvrtleti na jeho
zasedéni. Zapis z jednani vyboru je k nahlédnuti na OU Zhot.

ClL 12
Zavéreéna ustanoveni

1.Nastane-li v priib€hu zasedani zastupitelstva situace, ktera neni upravena platnym

pravnim ¥adem ani jednacim fadem, rozhodne o zptsobu jejiho feSeni zastupitelstvo.

2. Od postupu stanoveného jednacim fadem se zastupitelstvo miZe odchylit, jsou-li splnény
podminky obecné zakonnosti a byl-li takovy postup schvalen nadpoloviéni vétSinou hlast
viech &lent zastupitelstva & faktickym jednanim zastupitelstva bez uplatnéni namitek ¢lena
zastupitelstva. Platnost a u¢innost jednaciho fadu tim neni dotdena.

3. Zmény jednaciho ¥adu provédi zastupitelstvo obce Zhot zru$enim pivodniho a schvélenim
nového jednaciho fadu.

4, Tento jednaci ¥ad schvélilo zastupitelstvo usnesenim ¢&islo 02-02-23/5 na §vém

zasedéani dne 23.2.2023
5. Tento jednaci ¥4d nabyv4 uginnosti dnem 1.3.2023 Timto dnem se rus{ jednaci fad
schvaleny usnesenim 02-04-11/3 ze dne 5.4.2011
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Karel gzary Stanislav Masek
starosta obce mistostarosta obce



